[bookmark: TOP]تسویه حساب پایان نامه کتابخانه مرکزی
قابل توجه دانشجویان تحصیلات تکمیلی(كارشناسي ارشد/ دكتري)
قبل از تحویل پايان نامه به کتابخانه مرکزی لطفاً نکات زیر را به دقت مدنظر قرار دهید .
الف) شرایط لازم جهت تسویه حساب پایان نامه تحصیلات تکمیلی (کتابخانه مرکزی)
1. تدوین پایان نامه بر اساس شیوه نامه ارائه شده توسط تحصیلات تکمیلی 
2. [bookmark: _عنوان]تحویل یک نسخه از پایان نامه به کتابخانه مرکزی اجباری است 
3. عنوان و  مشخصات روي جلد با فونت درشت و خوانا باشد.
4. صفحه عنوان فارسي و صفحه روی جلد پایان نامه  نباید مغایر با جداول پیوست باشد: (تذکر مهم: از عنوان صحیح  دانشکده ، گروه  و گرایش تحصیلی خود طبق جداول پیوست اطمینان حاصل کنید) چنانچه مغایرتی وجود داشته باشد کتابخانه از پذیرفتن پایان نامه معذور است.
5. صفحه تصويب نامه فارسي و انگليسي باید توسط گروه و تحصیلات تکمیلی دانشکده مهر شده و به امضای اساتید رسیده باشد.
6. چكيده فارسي و انگليسي: تمامي چكيده پايان‌نامه‌ها نباید بیش از یک صفحه باشد. ارائه کلیدواژه های استاندارد ضروری است. کلیدواژه‌های خود را توسط اصطلاحنامه‌های تخصصی کنترل و انتخاب  نمایید. از نوشتن کلیدواژه های چندکلمه ای خودداری نمایید.
7. فایل اطلاعات پایان‌نامه بر روی یک CD شامل موارد زیر باشد:
1. تهیه اسکن از جلد رنگی پایان نامه و صفحات تصویب پایان‌نامه ( فارسی و لاتین)، بعد از تهیه اسکن صفحات مذکور  را طبق شیوه نامه در فایل PDF در جای خود قرار دهید و دیگر نیازی به تایپ آن نمی باشد.
2. فايل PDF (فقط يك فايل) شامل تمامي صفحاتي كه در نسخه چاپي وجود دارند (بدون هیچ گونه مغایرتی با نسخه چاپی).
3. فايل Word  (فقط يك فايل) به صورت یکپارچه شامل تمامي صفحاتي كه در نسخه چاپي وجود دارند، چنانچه فایل Word  بدون شماره گذاری نیز باشد ایرادی ندارد).
 ب) مراحل تسویه حساب
1. مراجعه به بخش اطلاع رسانی کتابخانه مرکزی می باشد، در صورت عدم حضور کتابدار به بخش مرجع مراجعه نمایید.
تحویل یک نسخه چاپی و  یک حلقه CD  به كتابدار بخش 
2. مراجعه به بخش امانت:
         تسویه حساب بخش امانت
            تسویه حساب اعضاء طرح غدیر
3. روزهاي مراجعه حضوري به كتابخانه مركزي:  شنبه تا چهارشنبه، ساعت 8 الي 14
4.  مراجعه به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده
5.  مراجعه به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه
جهت اطلاعات بیشتر می توانید با داخلی 2549 بخش اطلاع رسانی تماس بگیرید. كتابخانه از تسويه حساب با دانشجوياني كه فرمت الكترونيكي پايان نامه خود را به شكل مطرح شده ارائه ندهند معذور است. در صورتیکه پایان نامه مغایر با آیین نامه کتابخانه تهیه شده باشد، مجوز تسویه حساب به دانشجو داده نمیشود.  
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