
 

 

 »اعضاي هيأت علمي مأموريت پژوهشيفرآيند استفاده از «

مصوبه بيست و هشتمين جلسه هيأت رئيسه دانشـگاه  ، ها و مؤسسات آموزش عالي و پژوهشي استخدامي اعضاي هيأت علمي دانشگاه نامه نييآاز   71 و 69 مواد به استناد

 : 4/12/1394مورخ 

 و برنامه پيشنهادي مأموريت پژوهشيارائه درخواست توسط عضو متقاضي به گروه مربوطه مبني بر استفاده از  )1

 بررسي درخواست متقاضي در شوراي گروه )2

 بررسي درخواست متقاضي در شوراي پژوهشي دانشكده )3

جهت طرح  هاي آموزشي به معاونت پژوهشي همراه تأييديه معاونت آموزشي دانشگاه مبني بر عدم ايجاد اخلال در برنامهارسال مدارك به  )4

 دانشگاه يپژوهششوراي جلسه در 

 .شامل برنامه مورد مطالعه، تكميل پرسشنامه، ارائه موافقت دانشگاه داخل يا خارج محل مأموريت مدارك:توضيح

 در هيأت رئيسه دانشگاه پژوهشيبررسي تقاضاي مأموريت  )5

 به معاونت اداري و مالي دانشگاه توسط معاونت پژوهشي يمتقاض يمعرف )6

 .هاي قانوني مقرري بابتپرداخت  واريز پيش زين و ليوكي معرفي و محضر تعهد اخذ جهتنامه  معرفي:توضيح

 :به دانشگاهي مال و يادار معاونت توسط يمتقاض يمعرف )7

 دانشـگاه  بـا  عضـو  حسـاب  هيتسو انجام صورت در ليوكي معرف عضو رسمي دانشگاه؛(ليوكي معرفي و محضر تعهد اخذ جهتمديريت امور حقوقي ) الف

 .)باشدالزامي نمي

 .پرداخت واريز پيش جهتمديريت امور مالي ) ب

 ارائه مدارك لازم توسط عضو متقاضي به معاونت اداري و مالي دانشگاه )8

 .باشدتسويه حساب با دانشگاه مي شامل تعهد محضري، معرفي وكيل يا مدارك:توضيح

 توسط اداره كارگزيني هيأت علمي پژوهشي صدور حكم مأموريت )9

 يمال امور تيريمد توسط اي جهت دريافت ارز به نرخ مبادله يمتقاضو نيز معرفي  هاي قانوني پرداخت مقرري )10

 .نخواهد بود پذير امكانقبل از صدور حكم مأموريت  مأموريت پژوهشيبه  شايان ذكر است كه اعزام اعضاء محترم

 


